附件2

固定资产报账流程图
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手工填写原黄色固定资产报销单一式三份，采购人、验收人、单位主管领导签字，加盖单位公章





各使用单位资产管理员在资产系统完成资产数据录入并提交审核，打印固定资产报销单，采购人、验收人、单位主管领导签字，加盖单位公章








各使用单位资产管理员或资产归口管理部门在资产系统完成资产数据录入并提交审核





财务处扫描提取数据、审核无误后报账


（财务处）





各使用单位持财务报销单、打印的固定资产报销单或手工填写原黄色固定资产报销单及发票等到资产归口管理部门审核资产信息，归口部门审核无误后打印固定资产验收三联单及资产条码








